Guatem

Licenciado:

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su despacho.

Estimado Viceministro.

De la manera mas atenta, me dirijo 2 usted con €
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo
Administrativo por Servicios Profesionales niimero 4152
Acuerdo Ministerial Naomero 385-2019,. correspondlentek
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Actividades realizadas.

a} Asesorar en la elaboracién del Manual de procedimientos
del Centro Cultural de Escuintla “Licenciado Aristides Cre
b) Brindar asesoria en la elaboracion del Manual de Organiz;

cultural de Escuintla “Licenciado Aristides Crespo Villegas™;
ns administrativos del Centro

¢) Asesorar en el buen cumplimiento de los distintos proces
Cultural de Escuintla. “Licenciado Aristides Crespo Villega
d) Oftras actividades afines a su contrato.

Resultados obtenidos

a) Se asesord al jefe del Centro Cultural de Escuintla
Villegas” en la realizacion del Manual de Normas y Proceg

b} Se asesord en el cumplimiento de los distintos procesos administra

Procedimiento para percibir fondos privativos de auditoriu
Procedimiento para percibir fondos privativos del parqueo
Procedimiento para percibir fondos privativos de espacios
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d) Se asesor0 al jefe del Centro Cultural de Escuintla “
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Viceministro de Cultura

Su despacho.

Estimado Viceministro.

De la manera mas atenta, me dirijo a usted con e
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Contrato Administrativo por Servicios Profesionales nimero 4152-2019 aprobado

mediante el Acuerdo Ministerial Namero 385-2019, corres)

mayo al 31 de diciembre del presente afo.

Informe Final de Actividades Realizadas.

a) Asesorar en la elaboracién del Manual de procedimientos

del Centro Cultural de Escuintla “Licenciado Aristides Cre:

b)

d)

Otras actividades afines a su contrato.

Asesorar en el buen cumplimiento de los distintos procest
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Licenciado:

GEQOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su despacho.

Estimado Viceministro.

informe Final de Resultados Obtenidos

De la manera mas atenta, me dirijo a usted con el proposi
INFORME FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme
Administrativo por Servicios Profesionales niimero 415212019 ap
Acuerdo Ministerial Niimero 385-2019, correspondiente al periodo
31 de diciembre del presente aiio.

Guatemala, 30 de

a) Se asesord en la elaboracion del Manual de procedimientos de
administrativos del Centro Cultural de Escuintla “Licengiado Arig
Villegas™.

b) Se asesord en la elaboracién del Manual de Organizacion y fun

c)

d)

e)

g)

h)

culfural de Escuintla “Licenciado Aristides Crespo Villegas™.
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Se asesord en la realizacion de Capacitaciones al personal y &
departamento de Escuintla del Centro Cuitural de Esclintfa “Lic

Crespo Villegas” con los temas. Homenaje a Miguel Angel Asturias, Armonia

L aboral y Trabajo en Equipo, Etica y valores, inteligencia E
Mujeres en la historia del Arte.

Se asesord en el cumplimiento de los distintos prdcesos a

> diciembre de 2019
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mocional,

dministrativos fales

como: Procedimiento para percibir fondos privativos de parqueo central y sétano,

procedimiento para percibir fondos privativos de espacios

Centro Cultural de Escuintla. “Licenciado Aristides Crespo Villegas™.

Se asesord en la realizacion del Documento de Induccién para
ingreso del Centro Cultural de Escuintla “Licenciade Aristides C

Se asesord al jefe del Centro Cultural de Escuintla 4 icenciac

de artesanias, del

personal de nuevo
respo Vitlegas®.

o Aristides Crespo

Villegas™ en la realizacion de algunos cambios al grganigrama del Manual de

Organizacion y Funciones.

Se asesord en la realizacion de Capacitacion al personal del Te
Artes con el tema. Armonia Laboral y Trabajo en Equipo.

Se asesord en la realizacion de Capacitaciones al personal de
con los temas. Inteligencia Emocional, Armonia Laboral y T

>airo de Belias

Radio Faro Cultural
rabajo en Equipo.
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